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Revista AIDIS con soporte OJS
Manual para Usuarios  

1.‐ El contenido de la Revista AIDIS se encuentra  disponible en: http://www.journals.unam.mx/index.php/aidis/
Los elementos de la página web son:

Acceso; Motores 
de Búsqueda; 
Idioma; Tamaño 
de fuente. 

Descripción de la 
revista

Links 
Inicio; Acerca de; 
Registro; AIDIS; etc.

http://www.journals.unam.mx/index.php/aidis/


2.‐ Cualquier miembro de la Revista AIDIS (lector, autor, revisor, editor) debe registrarse  y 
llenar los formularios correspondientes. 

* Es Importante completar 
todos los campos del formulario



* Es Importante completar 
todos los campos del formulario

* El usuario puede registrarse
como  lector, autor o revisor; 
sin embargo, el editor general
será la persona que asigne las 
funciones. 



3.‐ OJS, notifica vía mail que el registro fue concluido con éxito. Al mismo tiempo sugiere el cambio de contraseña. El
usuario en cualquier momento puede editar su perfil (actualizar su información, cambiar los datos, etc.)



4.‐ Al concluir el registro se mostrará la siguiente pantalla que indica las funciones que el  usuario tiene en OJS. 

* OJS identifica al usuario: 



5.‐ Cuando los autores envíen colaboraciones deben seguir un protocolo de cinco pasos.  



6.‐ Se debe precisar la sección (aguas residuales, agua potable, residuos sólidos, etc)

7.‐ Se deben cubrir los 5 requisitos
y palomear las casillas.



7.‐ Se deben registrar todos los datos de los autores; en el caso de co‐autorias, se debe especificar quién es el 
autor principal, ya que la correspondencia editorial dependerá de él. (Comunicación entre revisores, editores, 
diseñadores) 

8.‐ Se debe incluir el título, el 
abstract, las palabras clave, etc.



9.‐ OJS vincula la base de datos de la Revista AIDIS con todas las revistas académicas de la UNAM, por lo tanto, la 
indexación es de suma importancia, pues entre mayor sea la cantidad de metadatos, los motores de búsqueda 
entregarán mejores resultados. 



10.‐ Después de palomear las casillas, se abre la siguiente pantalla que nos permitirá subir los archivos 
“word” (colaboraciones)

11.‐ Se abre un cuadro de 
dialogo, donde podemos 
explorar los archivos de 
nuestra computadora y 
subirlos al OJS



12.‐ Después de seleccionar el archivo deseado; es importante hacer click en “subir” para que el archivo de 
word pueda ser ingresado al OJS. 



13.‐ OJS permite subir varios archivos (en la misma colaboración), como pueden ser anexos, apéndices, 
diagramas, power point; pero se recomienda utilizar un solo archivo de word. Por lo que en este pantalla 
solo daremos click en “Guardar y continuar”



14.‐ Es esta pantalla solo daremos click en “Guardar y continuar”; ya que todos los esquemas, diagramas, 
imágenes, gráficas, tablas de datos, etc. deberán ser incluidas en el primer archivo de word que subimos 
en el “Paso 1”



15.‐ En esta pantalla solo confirmaremos el envío. Es importante mencionar que OJS conserva el título 
original de nuestro archivo, al mismo tiempo genera un número para identificar el archivo dentro del 
sistema. 

16.‐ OJS genera conserva la fecha 
del envío  

Nombre original

Número OJS



17.‐ En este momento, la colaboración ha sido ingresada al OJS. Los autores pueden
ingresar tantas colaboraciones (archivos de word) como lo deseen ‐siempre y cuando sigan
todos los pasos. Recordemos el envío de las colaboraciones no garantiza la publicación del
artículo, pues OJS se encargará ejecutar el proceso editorial y mantener comunicados a los
editores, editores de sección, revisores y diseñadores para dictaminar qué artículos se
publicaran.

La siguiente parte del manual, describirá las actividades de los editores, editores de
sección y revisores.



18.‐ El editor general, asignará a los editores de sección para supervisar el proceso editorial de cada una de las 
secciones de la revista. (Aguas residuales, agua potable, residuos sólidos, etc.) 

El editor general, podrá 
Inscribir, eliminar, modificar
o actualizar el registro de todos
los usuarios de la Revista.

También, podrá asignar 
Responsabilidades (revisor, 
editor de sección, diseñador)
o delegarlas a otros usuarios
registrados en OJS.



19.‐ El editor asignara a los revisores haciendo click en “Seleccionar revisor”; en esta pantalla observamos los datos de la
colaboración. OJS genera un registro de cada movimiento editorial, es decir, conserva la fecha de envío, la asignación de
revisores, las modificaciones de los archivos de word, etc.

20.‐ Al momento de asignar revisor,
OJS notifica automáticamente por
medio de un e‐mail, a los revisores,
para que ellos confirmen o
rechacen la petición.



21.‐ Cuando los revisores aceptan, OJS muestra una bandeja de entrada “inbox” con las colaboraciones que se 
tienen que evaluar. 



22.‐ Al dar click en el título del archivo, se muestra el título, autores, abstract, editor, editor de sección y revisor.
También se muestran las fechas. Si el editor o el revisor lo desea, puede enviar un e‐mail cualquier miembro del
equipo editorial para agilizar la edición de la revista.



23.‐ En esta pantalla se muestra la planificación y los pasos de la revisión.

24.‐ El editor dará click
en el recuadro
para enviar un mail 
de invitación al revisor.



25.‐ OJS desplegará una pantalla que muestra la plantilla de correo electrónico donde se invita a los revisores a
evaluar los trabajos. El revisor aceptará o rechazará la petición y OJS notificará la decisión al editor.



26.‐ El revisor notificará una decisión al editor, misma que será remitida al editor de sección y si se quiere, al propio
autor.



27.‐ OJS, solicitará una confirmación.



28.‐ En caso de que el envío sea aceptado, el revisor dará click: 



29.‐ OJS genera un reporte de todas las fechas y las modificaciones que sufre el archivo de word. 



30.‐ Si el envío fue aceptado para su publicación, OJS le preguntará a qué edición corresponde el artículo.
Para mayor seguridad, no se adelantarán ediciones; por lo que el Administrador General (Israel Chávez) le
indicará a los editores, revisores y autores el los datos de la edición en curso.



31.‐ El revisor descargará el archivo para su evaluación, al hacer click en el nombre del archivo



32.‐ Para evaluar los trabajos, el revisor utilizará el formulario de revisión:



33.‐ El formulario de revisión consta de 11 casillas, las cuales exponen los requisitos que el artículo debe tener para
su publicación. En caso de que el artículo presente fallas, inexactitudes o errores de contenido, el revisor podrá
enviarle un correo electrónico a los autores para su corrección.



34.‐ El revisor evaluara el artículo para detallar si cumple o no, con los 
lineamientos editoriales.



35.‐ En el panel de herramientas de los editores se muestra el flujo de información de la Revista. (El
número de colaboraciones, las que no tienen revisor, las que están en proceso de edición, es decir,
las fueron aceptadas y que se les dotará de un diseño editorial para su publicación)



36.‐ En este “inbox” se muestran los archivos que han sido ingresados a OJS para la edición del Vol. 2, No. 2, 2010. El 
editor asignará a los revisores los trabajos a evaluar. 

* Este manual fue elaborado por: 

Israel Chávez Reséndiz
ichavezr@iingen.unam.mx
Instituto de Ingeniería, UNAM
México, DF
(52) 55 56 23 35 00 ext 1018
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